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SZABALYZAT

az Obudai Egyetem Keleti Karoly Gazdaséagi Kar kdzpoti honlapjanak miikodtetésésl

1. ALTALANOS RENDELKEZESEK
1.1. A Szabalyzat hatalya

(1) Jelen Szabalyzat hatalya az Obudai Egyetem Kel@tolll Gazdasagi Karat hivatalosan
bemutat6 honlap zemeltetésével kapcsolatos Kaddtokra és hataskorokre terjed Ki.
(2) Jelen Szabalyzat figyelembe veszi a 6/2009 szarktoRé&Jtasitas rendelkezéseit.

1.2. Obudai Egyetem Keleti Karoly Gazdaséagi Kar kézpontihonlapja

(1) Az Obudai Egyetem Keleti Karoly Gazdasagi Kar hi@$ kozponti honlapjanak
(tovabbiakban: a honlap) elérési cime:

http://kgk.uni-obuda.hu

(1) A honlap az Obudai Egyetem hivatalos elektronikisikanya, tulajdonosa a Obudai
Egyetem.

(2) A honlap a kari szitit allomanyok tarolasara alkalmas onallé6 hozzaf§aggsultsaggal
rendelked konyvtarbdl all, amelyhez a kdzponti szervezeti as intézeti onallé
hozzaférési jogosultsaggal rendelkédnyvtarak csatlakoznak.

1.3. Ertelmezé rendelkezések

(1) A honlappal kapcsolatos elkulonitheevékenységi korok a kovetkidz

a) Tervezés: a honlap egységes arculatanak, valamarkezetének kialakitasa. Ide
értend a honlapra kerdl informéciok osztalyozasa, és a talktatasi intézményi
logikanak megfeld rendszerbe vitele is.

b) Kivitelezés: a honlapra keil informacioknak bdngé$z program segitségével
ertelmezhet digitalis formaban tortéh megjelenitése, beleértve annak esztétikai
megjelenését (szin, forma, elrendezés). A kivitdemagdban foglalja a honlap
egyes oldalai kozo6tti atjarhatdésag biztositasat is.

c) Hozzéaférheiség: az elkészilt oldalaknak a nyilvanossag szan(doazaférési
jogosultsagnak megfel®), interneten keresztil tértékorlatlan elérhédivé tétele.

d) Kapcsolattartds: a honlap szerkesztésével kaposolakérdésekben a
tartalomszolgaltatokkal val6 egyitikbdés, kommunikacio.

e) Tartalomszolgaltatas: a honlapra kéri@nyagoknak, informacioknak a szerkészt
szamara digitalis formaban tortealjuttatasa.

f) Szerkesztés: az informaciok szerkésaitali — a szerkesztési jogosultsag szerinti - a
honlapra valo felvitele.

g) Honlap kezelés: az a)-f) pontokban meghatéarozasttakinti egyuttes tevékenység.



h) Beszamolas: a szabdalyzatban meghatarozottak szeestamolo készitése a Kari
Tanacs részére.

i) Szabalyalkotas: a honlappal kapcsolatos kari $zendelkezések &észitésében és
a dontéshozatalban valo részvétel.

j) Honlap nikodtetés: a g)-i) pontokban meghatarozott egyiteskenység.

(2) A honlappal kapcsolatos egyes kifejezések:

a) Honlap tartalma: kilénésen szoveges, képi, hangy \eapftverallomany, illetve
olyan internet elérési cim is, amelyre kattintass&lhasznal6 eljuthat az adott cim
alatt léted honlapra.

b) Hierarchia: az egyes honlapok egymashoz kapcsaédéssorrendje.

c) Konyvtar. szamitogépen uzemeltetett elkilonitetgitdiis hely, amely digitalis
alloméanyok tarolasara szolgal.

d) Onall6 hozzaférési jogosultsaggal rendetkédnyvtar: szamitégépen lizemeltetett
digitalis tarol6hely, amelynek elérési cime nemeaiy meg egyetlen mas honlap
elérési cimével sem, és a tartalma megvaltoztadaddiion jelszo sziikseges. A Kari
honlaphoz kapcsolodik, és csak a KGK meghatarozastvezeti egysegével vagy
egységeivel, vagy valamely 6nall6 feladataval kafates informacidkat tartalmaz.

1.4. A honlapfelligyelettel és szerkesztéssel kapcsolatestiiletek és személyek és
feladatkdruk

(1) A kari honlap feleds kiadoja a dékan, feled szerkessfe a dékani hivatalvezét

(2) Tartalomszolgaltatd mindenki, aki a szervezeti egységvézehegbizasa alapjan a
honlapon val6 megjelenités céljdbdl szoveges, keygy barmilyen mas allomanyt
elhelyezésre szerkeémek digitalis formaban atad, vagy ott sajat madeelgez. Az
egyes szervezeti egységek vézengy a szervezeti egységek altal kijelolt, valairaz
onallo kari feladatok ellatasara jogosult személgekataskorikbe tartozo kérdésekben
tartalomszolgaltatbnak misilnek.

(3) Szerkeszé mindenki, aki 6nall6 szerkesitjogosultsaga van a kari honlap egyes
oldalaihoz. Szerkeszta tartalomfejles#, az intézeti szerkedgztaz oktatd, és egyéb
szerkes#i, aki az adott szervezeti egység végetaltal adott megbizas alapjan
meghatarozott oldalakat szerkeszt.

(4) Tartalomfejleszté az, aki a dékan megbizasa alapjan 6nallé hozzaf@gssultsaggal
rendelked konyvtarak tartalmanak szerkesztését ellatja,miamiosszefogja és segiti az
intézeti szerkesék munkgjat. A tartalomfejles&ta teljes honlapra, annak minden
elemére hozzaféréssel rendelkezik, munkajat a komat egyetemi szabdlyzatok, a
jogosultsagi rend és az érintett szervezeti egys@geedinek megbizasa és utasitasa
alapjan latja el, a webmester technikai felligyelatdlett. A kari szervezeti egységek
vezebinek megbizasa alapjan jogosult a kdzponti infoigid@n tdl intézeti és egyéb
szervezeti egységek esetében is az informéacidk apoml valé felvitelére, azok
karbantartasara. Részt vesz a honlap tervezégelkzesi munkaiban, valamint biztositja
a tartalmak hozzaférhitégét, és kapcsolatot tart a tartalomszolgaltatpldzaintézeti
szerkeszikkel, valamint a webmesterrel. Nem képezi a katiatamfejleszd feladatat
azon honlapok és oldalak kezelése, amelyekre vomd#n 0©nalldé hozzaférési
jogosultsaggal rendelkézszemély létezik.

(5) Intézeti szerkeszé mindenki, aki az intézetigazgatd megbizasa alapg@gosult a
tartalomszolgaltaté altal szerkesztett informacadépjan az informaciok (szerkesztési



jogosultsagoknak megfetdl honlapra valé felvitelére, azok karbantartas#&ahonlap
mas oldalainak intézetre vonatkozo részeinek méaka] illetve tovabbi tartalom
létrehozasat a tartalomfejleéaek kell jelezni irasban.

(6) Oktaté szerkesztheti a sajat oldalat, és feltblthet dsiategédanyagokat. Az oktatonak
nincs jogosultsdga egyeéb, intézeti, kari hatdskatbi oldalakat szerkeszteni. Az oktato
csak az intézetigazgatd hozzajarulasaval tehetékokratasi segédanyagot €s minden
egyéb informaciot.

(7) Webmester az, aki a dékan megbizasa alapjan az o6nall6 h&x&zafjogosultsaggal
rendelked konyvtarak alloményainak Uzemeligt Ellatia a honlap technikai
tamogatasat, biztositja a szoftver és hardver mhatbdyamatos nikodését. A
keretprogram ismeretében, informatikai tudasatafethalva részt vesz a honlap tervezési
es kivitelezési munkaiban, valamint folyamatos tgatiast nyujt a technikai problémak
megoldasaban. Nem képezi a kari webmester feladalgan technikai feladat
végrehajtasa, amelyhez az egyetem nem tud megfet@mitégépes programot vagy
technikai eszkozt biztositani. Nem feladata a sl kzzététele.

(8) Nem adhato ki csoportos jogosultsag a kari honlapraA kari honlapon kozzétehiet
oktatasi segédanyag, amely igy jelszd nélkil, béadémara elérhé&t Amennyiben az
oktatd veédett anyagot kivan kozzétenni hallgatGinsara, akkor az egyetem altal
miikodtetett e-learning rendszerben, a Moodle-beneiieélyezni.

1.5. A tartalomszolgaltatok és a szerkes#k viszonya

(1) A tartalomszolgaltatdé altal digitalis formaban, letenikus levélben vagy digitalis
adathordozén, a szerke$atendelkezésére bocséatott anyagot a szeikedbelyezi az
egyetemi honlapon. A szerke$ztajat maga dont a szolgaltatott tartalomnak aaonl
megfeleb szerkezeti egységében tolénelhelyezését, amennyiben azt a
tartalomszolgaltatd nem hatarozza meg. A szerkeszt tartalomszolgaltatd altal
szolgaltatott anyagon technikai jelie@s esztétikai modositasokat végezhet, a tartalmat
nem alakithatja at.

(2) A szerkeszt nem kotelezhét nem digitalis formaban eljuttatott anyagoknak alhpra
torterd felvitelére, kivétel a mar digitalis formaban m@gl anyagok aprobb valtoztatasa,
pl. jelentkezési hataridmaodositasa.

(3) A szerkeszi koteles a kdzzé tett tartalmak forrasat nyilvaatar valamint a megkuldott
anyagokat tarolni annak érdekében, hogy a tartadolgéltatd személye és az 4ltala adott
tartalom visszakerestelegyen.

(4) A tartalomszolgéaltatd javaslatot tehet a szerkKem#t az altala szolgéltatott anyag
szerkesztésére, annak a honlap hierarchiajabanaté&ghott helyen vald elhelyezésére.

(5) Tartalomszolgaltaté a szerkedaztl digitalis adathordozon, vagy e-mailen, a szexke
elektronikus cimén, vagy - amennyiben a kapcsdletiel nem digitalis allomany
atadasaban valosul meg -, telefonon tartja a kdgtcsoSzerkesstelozetesen tajékoztatja
a tartalomszolgaltatdkat arrél, hastakosan csak e-mailen lesz eléfhet

(6) Minden tartalomszolgaltatd koteles a hataskoréhtozéd kérdésekben a kivilalld
erdekbdok szamara érthétmodon, naprakész formaban informéaciot szolgaltatni

(7) Szerkeszt az egyes tartalomszolgaltatokat felhivhatia megbabtt tartalom
szolgaltatasara. A meghatarozott tartalom szolgélé a tartalomszolgaltatd indokolassal
elutasithatja. A szolgaltatand6 tartalom terjedeihéapcsolatos vitas kérdésekben a
dékan dont.



2. A KARI SZINT U OLDALAK SZERKESZTESE

2.1. A kari szintii oldalakkal kapcsolatos utasitasi jogkorok

(1) Nem kotelezhét a kari tartalomfejles#t illetve a kari webmester olyan valtoztatasra,
amely nem fér 0ssze az egyetemi arculat és a h@zlaqkezetének kialakult rendjével.
Vita esetén a dékan dont.

(2) A kari tartalomfejles4t, illetve a webmester javaslatot tesz a honlapetsgsére, vagy
modositasara a honlap kiadojanak és delalzerkes#jének, vagy az altaluk megjelolt
vezetnek, aki dont annak elfogadasarol.

(3) A honlap egységes szerkezetben készilt el, mindervezeti egység a korabbi honlap
tartalmait felhasznalva egységes megjelenést kapothegjelenéséi jelentbsen eltérni
nem lehet.

2.2. Kotelezéen szolgéaltatandd tartalom

(1) Kari szinti oldalak minimdlis szolgéaltatasa

a) Kar torténete

b) Kar vezetése

c) Szervezeti felépités

d) Oktatas (BSc, MSc, szakiranyu tovabbképzéssfieksi szakképzés) Ezekhez
tartozd mintatantervek, az oktatott tantargyak atigai, tantargyfelélsok,
elstanulmanyi feltételek, kredit-szerzési feltételek)

e) Kutatds (Tudomanyagankénti bontasbarsbbf kutatasi iranyok, témak,
palyadzatok, publikacios eredmények, nemzetkdzi s$alptok, gazdasagi
megbizasok, szakmai kozéleti tevékenység.)

f) Hallgatdi informéaciok

g) Alapitvanyok, tamogatok

h) Kapcsolatok

i) Aktualis esemenyek, hirek

(2) Intézeti szinf oldalak minimalis szitit szolgaltatasa
a) A dolgozoOk névsora, beosztasa, intézeti eléddage, fogaddoraja, valamint legalabb
az intézetigazgato rovid szakmai 6néletrajza, areglglabb tartalmazza évszammal
egyutt az oktatd végzettségét, tudomanyos fokgzatktatdi beosztasainak
valtozasat, egyéb, az oktatassal kapcsolatos szakszaségeit, fontosabb, az
oktatassal kapcsolatos elismeréseit és kitlintétédegennyelv tudasat, egyetemen
bellli elérheiségét e-mail cimmel egytitt és egy kis méféhyképet az oktatorol.
i. A fentieken tul dolgoz6rdl személyes adat csak Apealasaval kozolhét
ii. A fentiek figyelembevételével a dolgozé dontése @a ra honlapon
kozzétettek tartalmar6l megel az 6t foglalkoztatd szervezeti egység
dontését.
b) Az oktatott targyak megnevezése, tantargyi programajntargyfeléise és oktatéi a
Hallgat6i Kovetelmény Rendszerben meghatarozottakirg.
c) Szakmai gyakorlat, szakdolgozat és zardvizsgaeétiteéenatkozasai

(3) A kari honlap egyes oldalainak forditasardl a dék&agy az altala megbizott személy
dont.



2.3. Felelésségi kérdések

(1) A tartalomszolgaltato felel azért, hogy az altalatdsitott anyagok megfelelnek a
valésagnak, iészefiek és nem jogszabalyséek. A szerkessk a tartalomszolgaltatok
altal nyujtott tartalomért nem felelnek.

(2) A webmester nem felel az Informatikai Osztaly hiedéSbe tartozd technikai jellég
problémak miatt.

(3) Jogszabalyba Utkdz a jO erkdlcsot sulyosan s&rtvagy az Egyetem vagy barmely
szervezeti egyseégének érdekeit veszélyéztetrtalmat a tartalomszolgaltatd nem
szolgdltathat, a szerkes8kt nem jelenithetnek meg a honlapon. Az egyes szetve
egyseégek sajat hataskorben dolgozzak ki annakkalyzét, hogy milyen eljaras alapjan
egyeztetik a roluk és az irdnyitasuk ala tartozénazeti egységesr megjelenitend
tartalmat.

(4) A jelen Szabalyzat értelmezégéfolyo esetleges vitdban a dékan dont.

3. ZARO RENDELKEZESEK

(1) Jelen Szabalyzatot az Kari Tandcs KGK-KT-1V/288/2&k. hatarozataval hagyta jova,
hatalybelépésénekddontja 2012. majus 14.

(2) Atmeneti rendelkezésként az 1.4 pont (8) bekezd&@018/2014. tanév |. féléwit
hatalyos, addig az oktatdk elhelyezhetnek még iahkerlapon a hallgatok szamara kilon
jelszoval védett oktatasi segédanyagot.

Budapest, 2012. majus 14.

Dr. Medve Andras
dékan



1 sz. melléklet
A kgk.uni-obuda.hu honlap eljarasi rendjének folyamatabraja
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